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СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ГУМАНИТАРНЫЙ ИНСТИТУТ

Выпускная квалификационная (дипломная) работа

(учебно-методическое пособие)

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Подготовка и защита дипломной работы  – заключительный этап обучения студента в высшем учебном заведении. Выполнение дипломной работы имеет целью:

- систематизацию, закрепление и расширение теоретических знаний и практических умений по специальности при решении профессиональных задач;

- развитие навыков самостоятельной научной работы и овладение методикой планирования, организации и подведения итогов исследования;

- выяснения подготовленности студентов к самостоятельной работе по специальности в условиях современного производства, развития науки, культуры и образования.


Дипломная работа должна быть написана единолично, содержать совокупность новых научных результатов, соответствующих уровню конкретизации или дополнения, имеющих внутреннее единство и свидетельствующих о личном вкладе студента в разработку новой проблемы. Новые решения должны быть четко изложены, аргументированы и критически соотнесены с ранее известными научными разработками.

1. Требования к дипломной работе по юриспруденции

При подготовке и написании дипломной работы студентам предлагается придерживаться следующих рекомендаций:

1. В дипломной работе должна быть четко обозначена проблема, конкретизирующая предмет исследования и требуемый научный результат. Формулировка проблемы, в свою очередь, предполагает:

- выдвижение центрального вопроса и частных вопросов, раскрывающих ее сущность. Вопросы должны иметь композиционно упорядоченный характер и рассматриваться в такой последовательности, чтобы каждый предыдущий создавал основу для последующего, который, в свою очередь, как бы вытекал из предыдущего;

· выявление противоречия, лежащего в основе проблемы;

· предположительное описание ожидаемого научного результата.

2. Решение проблемы должно вестись в рамках целевых установок, в строго очерченных границах. 

3. В процессе работы необходимо тщательно проверить степень изученности рассматриваемых вопросов, подходы к их изучению и выявить содержательные связи рассматриваемой проблемы со смежными областями исследований. Разработке проблемы исследования должно быть предпослано ее всестороннее изучение.

4. При обосновании актуальности проблемы необходимо привести аргументы, доказывающие необходимость ее решения для нужд теории и практики.

5. В самом начале работы, во избежание разночтений, необходимо представить свои исходные позиции, определиться с понятийным и терминологическим аппаратом, сокращениями, условными обозначениями, знаками, символами и т. д. Четкость и недвусмысленность представления материала улучшит его логическую обработку. 

6. Методы исследования должны быть адекватны сформулированной проблеме и цели дипломной работы.

7.  Важное место в дипломной работе должно отводиться историческому обзору проблемы, в котором предусматривается описание результатов ее разработки и ее современное состояние. Обзорный материал не должен быть излишне реферативным и декларативным. Он должен быть подобран так, чтобы его содержание непременно было увязано с последующим материалом и переосмыслено с учетом собственного восприятия. Этот материал является своего рода «базой данных» для последующих собственных наблюдений и выводов.

8. В границах основной части работы развертывается решение наиболее важных вопросов дипломного исследования. Желательно показать механизм анализа фактического материала, сами пути поиска предполагаемого научного результата.

9. Фактический материал исследования должен быть не столько иллюстративным, сколько функционально значимым, то есть иметь научную продуктивность.

10. Изложение основных вопросов работы должно осуществляться последовательно, логично, лаконично. Информация должна быть четкой, формализованной, достоверной и доказательной. Следует избегать категоричности, безапелляционности суждений. 

11. Содержание работы не должно иметь непропорциональный характер: главы должны быть соразмерны.

12. Каждую главу необходимо завершить краткими выводами, отражающими полученные результаты исследования. На основе этих выводов строится Заключение дипломной работы, в котором в развернутом виде отражаются достигнутые теоретические и практические результаты научного поиска, а также возникшие в ходе исследования перспективные проблемы, нуждающиеся в дальнейшей разработке.

2. Научное руководство

После утверждения темы студент обращается к научному руководителю для согласования рабочего плана, порядка и сроков выполнения дипломной работы, а также для уточнения программы преддипломной практики. В рабочем плане указываются сроки начала и окончания этапов в разработке темы, перечислением конкретных видов, выполняемых при этом заданий. Как правило, в процессе выполнения дипломной работы он постоянно уточняется, конкретизируется и дополняется. Окончательный вариант рабочего плана подписывается научным  руководителем и утверждается заведующим кафедрой.

Научными руководителями дипломных работ назначаются лица из профессорско-преподавательского  состава данного вуза, как правило, доктора и кандидаты наук, профессора и доценты, а также научные сотрудники и высококвалифицированные  специалисты данного вуза и других учреждений и предприятий региона.

2.1. Функции научного руководителя сводятся к следующему:

· помощь студенту в выборе и формулировании темы исследования в соответствии с интересами кафедры и самого дипломника;

· помощь студенту в заполнении бланка задания на дипломную работу;

· предоставление студенту-дипломнику «стартового» списка научной литературы;

· систематическое консультирование;

· контроль процесса исследования и оценка предоставляемых студентом материалов;

· редактирование, помощь в оформлении текста дипломной работы;

· письменный отзыв об исследовательской работе студента.

2.2. Дипломник имеет право получить методическую помощь от научного руководителя в изложенном выше объеме, а также до экзамена ознакомиться с письменной рецензией на свою работу. Студент, получивший неудовлетворительную оценку, допускается к повторной защите исследования через год. Председателем ГАК могут быть изменены сроки защиты для студентов, которые не явились на экзамен по уважительной причине. 

Дипломник несет ответственность:
· за соблюдение графика поэтапного выполнения исследования;

· за содержание и оформление дипломной работы;

· за орфографическую, пунктуационную и стилистическую грамотность текста дипломной работы;

· за своевременное представление текста работы в сброшюрованном виде на кафедру;

· за наличие дипломной работы и соответствующих документов на государственном экзамене.

ОСНОВНЫЕ СОСТАВЛЯЮЩИЕ ДИПЛОМНОГО ИССЛЕДОВАНИЯ

1. Выбор и обоснование темы

Самый главный стратегический выбор – это выбор темы: от этого зависит очень многое, если не все. Темы делятся на категории: одни из них требуют очень серьезной и глубокой работы плюс уже имеющийся опыт общенаучной и культурной подготовки, другие являются типовыми и предполагают написание стандартной работы среднего уровня без особых затрат времени и сил; третьи просто откровенно легкие, и браться за них могут только те студенты, которые заранее могут смириться с позицией научной посредственности и не связывают свое профессиональное будущее с теорией. Для того чтобы правильно выбрать тему, нужно объективно оценить свои способности, возможности, интеллект, мировоззрение, кругозор, будущую профессиональную сферу применения. 

Тематика дипломных работ (проектов) должна быть актуальной, учитывать современное состояние и перспективы науки, а также потребности практики. Важнейшими признаками актуальности дипломного исследования должны быть:

- практическая потребность в разработке темы;

- неразработанность темы в науке;

- теоретическая значимость решения проблемы;

- государственный заказ на разработку проблемы;

- предполагаемый политический, экономический и социальный эффект от внедрения результатов дипломной работы в практику.

В тематике дипломных работ необходимо отражать основные научно-исследовательские направления работы кафедры (вуза), поэтому  темы квалификационных работ обычно определяются кафедрой, но студент вправе предложить собственную тему. Наиболее приемлемым является тот вариант, когда тема дипломной работы опирается на ранее проведенные исследования. В формулировки темы дипломной работы должны прослеживаться основные идеи исследования. Заглавие должно быть кратким, точным, ясным, простым и оригинальным.

При формулировании темы чаще всего обращаются к проблемам, которые имеют свою историю. Действительно, всегда можно внести свежую струю в уже кем-то рассмотренное либо добавлением новых фактов, либо преподнесением известного материала под новым углом зрения. Однако в науке особенно ценится новизна, оригинальность самой темы исследования. В любом случае поиск темы начинается с определения какой-либо неясности, невыясненности в том или ином вопросе.

Следует помнить о том, что, во-первых, тема дипломной работы должна быть актуальной, во-вторых, формулировка темы должна быть сжатой и емкой, отражающей основную проблематику исследования. Избрав тему, необходимо задаться вопросами: в какую общую тему входит избранная тема? С какими другими темами она соприкасается?.. Умение увидеть место выбранной темы в кругу других общих и частных тем позволит более осознанно подойти к последующему отбору библиографического материала, составлению рабочего плана. Уже на начальном этапе студент должен видеть перспективу, четко представлять цель, задачи, объект и предмет исследования.

Тема квалификационной работы в дальнейшем может быть скорректирована по результатам проведенного исследования.

Когда тема выбрана, студенту нужно написать заявление на имя заведующего соответствующей кафедры (см. Приложение 3). 

                                                                                   2. Структура и объем дипломной работы

Логически расчлененное, четкое изложение результатов исследования возможно только с учетом общей структуры дипломной работы. Структурные элементы имеют следующий порядок следования:

· титульный лист;

· информация о содержании (оглавление);

· введение;

· основная часть (традиционно имеет две главы);

· заключение;

· библиография;

· приложение (если есть).

Образец оформления титульного листа см. в Приложении 1. 

Введение целесообразно писать и оформлять в начале исследования и корректировать после того, как вся работа уже написана и ее можно оценить в целом. Оглавление также окончательно составляется в самом конце работы над рукописью. Первоначальный вариант плана при этом может претерпеть существенные изменения как в структурировании рубрик, так и в их названии. Поиску наиболее удачного заглавия всегда стоит посвятить время, хотя речь идет всего лишь о нескольких словах. Заголовки должны быть информативными и выразительными, с предельной лаконичностью отражающими содержание главы, параграфа, подраздела. 

Введение не имеет названия. В этой части работы нужно сделать следующее:

- обосновать выбор темы исследования (личный научный интерес, актуальность затронутой проблемы, ее практическое значение и т.д.);

- сформулировать цель и определить задачи, которые предстоит решить в процессе работы;

- определить место поставленной проблемы в кругу других вопросов юриспруденции;

- изложить (если нужно) вкратце историю вопроса по проблемно-тематическому принципу;

- указать материал, используемый для работы (по каким источникам составлена картотека, ее объем, принципы отбора материала и т.д.);

- представить методику исследования;

- пояснить основные термины (если они не имеют однозначного толкования в науке);

-  назвать структурные части работы;

· указать на факты апробации материалов исследования.

Мотивируя актуальность темы, важно указать, что данная проблема привлекает внимание многих ученых, но в ней имеют место неразработанные вопросы, которые в определенной мере решаются в данной работе. При установлении актуальности темы необходимо упоминание роли других исследователей в разработке данной проблемы.

Цель исследования – это заранее запрограммированный результат, достижимый в ходе работы.

Задачи исследования – это шаги, ведущие к достижению цели, на каждом из которых решается конкретная исследовательская проблема.

Практическая значимость дипломного исследования заключается обычно в том, что оно может быть использовано на элективных курсах, служить основой докладов на разного рода конференциях, а также быть фундаментом для дальнейшего научного исследования.

Содержательная сторона  основной части дипломной работы должна продемонстрировать полученный студентом в вузе комплекс теоретических знаний, практических умений и личностных качеств и занимает большую часть рукописи и всегда имеет иерархическую структуру. Выбор композиции зависит прежде всего от вида решаемого вопроса и избранного метода исследования. Рубрики одного уровня должны быть равноценны по значимости. Основная часть включает в себя материалы теоретического и практического характера и состоит, как правило, из двух глав. Объем каждого структурного компонента основной части должен находится в правильной пропорции с остальными элементами. 

Содержание I главы обычно имеет теоретико-методологический характер. В начале очерчивается основная проблема, показываются ее теоретические истоки, затем рассматриваются различные варианты подходов к  ее решению, группируются по принципу методологического сходства точки зрения, критически оцениваются с позиции автора источники по исследуемой проблеме, сопоставляются, описываются  наиболее перспективные подходы к выделенным проблемам, определяются избранные  дипломником теоретические и практические позиций. Излагаются собственные взгляды автора на проблему и пути ее решения. Они аргументировано доказываются и обосновываются теоретическими выкладками с опорой на проработанные отечественные и зарубежные источники 

Назначение и содержание второй главы может быть различным в зависимости от того, каков характер всей работы в целом. Если работа является теоретико-аналитической, то вторая глава, как и первая служит раскрытию проблемы на теоретическом уровне. В таком случае ее содержание составляет продолжение теоретического анализа проблемы, обогащенного либо переходом к новому ракурсу рассмотрения, либо применением там, где это возможно и необходимо конкретно-научных методов (экономических, социологических, исторических и т. д.), а также, когда это нужно, математического аппарата.

Если работа имеет практический или опытный экспериментальный характер, то содержание второй главы представляет собой практическую или экспериментальную часть исследования. В ней описываются условия и ход проведенного эксперимента, его стадии и этапы, подводятся общие итоги и анализируются результаты, делаются практические выводы и рекомендации. В  главе может содержать 2-3- параграфа (пункта): 

1.1. Задачи  и методика констатирующего эксперимента.

1.2. Характеристика формирующего эксперимента.

1.3. Результаты контрольного этапа эксперимента.

 
Излагая результаты собственного исследования автор должен завершать каждую главу выводами (резюме). Их может быть несколько, обычно 3-4. В них даются аргументированные ответы на поставленные в главе вопросы. Выделяется существенное, главное как результат исследовательской работы студента. Наиболее удачны обобщения, представленные схемами, таблицами, графиками, математическими расчетами, которые подтверждают достоверность полученных в ходе исследования результатов. 

 В Заключении приводятся главные выводы, характеризующие в сжатом виде итоги проделанной работы (выводы в тексте Заключения лучше всего изложить в форме пронумерованных тезисов, формулировка которых должна быть предельно четкой, ясной, краткой и логически безупречной), представляются основные положения работы, отражающие результаты теоретического и практического анализа, излагаются предложения и рекомендации по внедрению полученных результатов и дальнейшему развитию темы. Также в заключении отмечается степень достижения цели и задач исследования, а также вклад, который автор вносит в развитие теории и практики. При необходимости отмечается перечень нерешенных вопросов по исследуемой проблеме, которые требуют дальнейшей проработки и исследования. Здесь же намечаются возможные пути дальнейшего исследования проблемы и даются рекомендации по практическому использованию материалов квалификационной работы.

Важнейшее требование к Заключению – его краткость (это самое маленькое по объему – около 5 % всего текста – часть работы) и обстоятельность. В нем  не следует повторять содержание Введения и основной части работы. В целом Заключение должно давать ответ на следующие вопросы:

- Зачем предпринято студентом данное исследование? 

- Что сделано?

- К каким выводам пришел автор?

Очень важно соблюсти преемственность между Введением и Заключением. Цель и задачи, сформулированные во Введении, должны быть соотнесены с выводами, приведенными в Заключении, как вопросы и ответы на них.

Общий оптимальный объем дипломной работы составляет 65–80 страниц машинописного текста. Из них 5-7 страниц занимают Введение и Заключение.

Библиография должна включать не менее 40 единиц описания источников. Если, кроме научной литературы, используются тексты документов, статей и т.п.,  то следует выделить раздел «Источники». 

Приложение - это вспомогательная часть дипломной работы, призванная облегчит восприятие содержания работы. В приложении содержатся таблицы, схемы, графики, диаграммы, анализы, обзоры, переводы, архивные документы, анкеты, методики, социологические исследования, фотографии, рисунки, сценарии, протоколы, акты внедрения,  проекты нормативно-правовых документов, образцы оформления документов и др. материала, иллюстрирующие и подтверждающие основные теоретические положения и выводы, подготовленные автором. 

Если в таком приложении нет необходимости, оно может просто отсутствовать. Оно не является обязательной частью дипломной работы.

Приложение помещают в конце дипломной работы, при этом каждое должно начинаться с новой страницы и иметь содержательный заголовок и в правом верхнем углу надпись: «Приложение» с указанием его порядкового номера; если приложений несколько, то: «Приложение 1», «Приложение  2» и т. д. Приложения нумеруют арабскими цифрами по порядку размещения. На все приложения в основной части работы должны быть ссылки.

На последней странице рукописи дипломной работы ставится дата завершения научного труда студента и его подпись.

3. Изучение научной литературы и составление библиографии

Когда тема выбрана, следует начинать знакомство с работами, отражающими историю вопроса, попутно составляя библиографию. 

Составление библиографии правильнее всего начинать: а) с изучения тематического каталога библиотеки, б) с работы с библиографическими указателями и последующим поиском заинтересовавшей литературы в алфавитном каталоге. 

При написании дипломной работы используются следующие типы литературы и источников: научная (жанры: монографии, диссертации, научные статьи); официальные (жанры: законы и постановления государственных и общественных органов, государственные стандарты); производственная (жанры: монографии, пособия и руководства, памятки, инструкции и статьи об опыте работы предприятия и учреждения); учебно-методическая (жанры: учебники, учебные пособия, учебные программы, методические рекомендации и руководства); научно-информационные (жанры: библиографии, рефераты и обзоры); справочная (жанры: словари, справочные и энциклопедические статьи) и неопубликованные источники, необходимые в силу специфики темы.

В списке источников и литературы указывается все использованные студентом произведения, который оформляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми ГОСТом к оформлению библиографического списка. В библиографии указываются все использованные в дипломной работе источники, а не только те, на которые есть ссылки. Студент обязан делать сноски на используемые в тексте источники и литературу. Заимствование текста из чужих произведений  без ссылки может быть основание для отказа в представлении к защите дипломной работы. 

Библиография дипломной работы состоит из следующих частей:

1. Нормативно правовые акты.

2. Архивные документы.

3. Научная литература.

4. Практические материалы, расположенные в алфавитном порядке.

Библиографическое описание печатного источника информации состоит из набора элементов, расположенных в определенной обязательной последовательности, что закреплено ГОСТом*. В библиографии сокращаются только названия городов Москва (М.), Ленинград (Л.), Санкт-Петербург (СПб.). Названия других городов указываются полностью. Если авторов несколько, то указывают первых трех с пометкой “и др.”. При описании статьи из книги или журнала обязательно указываются страницы, на которых она напечатана (с такой-то по такую-то). Примеры библиографического описания печатных источников. 

Библиография оформляется в виде отдельных карточек, изготовленных типографским способом или самим студентом. Карточки можно рассортировать в алфавитном порядке или по тематическому принципу. Владение технологией работы с компьютером существенно облегчает работу по сбору и классификации информации такого рода.

Ссылки на источники

По контексту рукописи дипломной работы автор может ссылаться на соответствующие источники. Это делается тогда, когда текст цитируется дословно или когда используются мысли или идеи того или иного исследователя. В этом случае в рукописи дипломной работы в квадратных скобках приводится порядковый номер источника по списку литературы, размещенному в конце работы, и страницы источника. Например: [4, 52].

Список использованной литературы должен включать не менее 30 источников. Библиография или список использованной литературы является обязательной частью дипломной работы и помещается после Заключения. Ее страницы входят в единую нумерация страниц текста.

4. Общие требования к стилистике научного текста

Основной частью исследования является описание результатов самостоятельного анализа фактического материала. После основательного изучения теории вопроса следует приступать к работе по отбору языкового материала (эти действия можно выполнять и параллельно).

Дипломный проект – это квалификационная работа. Это означает, что по качеству написанного текста можно судить об уровне профессиональной и общекультурной подготовки студента. Поэтому очень важно не только то, как раскрыта тема, какие используются источники, но и язык, стиль, общая манера подачи содержания. Богатый и точный язык, грамотность, культура стиля придают выигрышные черты даже посредственной в содержательном отношении или описательной по характеру работе.

Дипломная работа относится к строго определенному жанру: это научное произведение. Поэтому она должна соответствовать требованиям этого жанра и писаться в стилистике научного текста. письменная научная речь строится согласно определенным правилам  (так называемым правила академического этикета) и сложившейся в ученом сообществе традиции публично излагать свои мысли с опорой на привлекаемые для их обоснования концепции. Эти неписаные правила и традиции направлены на то, чтобы обеспечить взаимно уважительный тон научной полемики, соблюдение авторских прав, корректность в изложении концепций, содержащихся в используемых источниках, отсутствие смысловых искажений, искусственных натяжек и фальсификаций.  Для научного текста характерен формально-логический способ изложения, подчиняющий себе все используемые автором языковые средства. Изложение такого рода должно быть целостным и объединенным единой логической связью, поскольку преследует единую цель – обосновать и доказать ряд теоретических положений. Это значит, что научный текст отличает прагматическое построение. В нем является лишним и ненужным все то, что прямо не работает на реализацию цели: выражение эмоций, художественные красоты, пустопорожняя риторика. Однако отсюда не следует, что научный текст должен сухим и неэстетичным; просто эстетика научного изложения иная,  нежели эстетика художественного произведения. Научный текст красив, когда он максимально точен и лаконичен (не зря говорят, что «краткость – сестра таланта»), его изящество – не художественной, а интеллектуальной природы (это изящество аргументации, доказательства), и используемые в нем средства выражения прежде всего должны отличаться точностью, смысловой ясностью. 

Ключевые слова научного текста – это не просто слова, а понятия, поэтому необходимо пользоваться понятийным аппаратом, то есть установленной системой терминов, значение и смысл которых должен быть не расплывчатым, а четким, ясным, однозначным. Необходимо следить за тем, чтобы значение используемых терминов соответствовало  принятому в данной дисциплине употреблению, так как нередки случаи, когда одно и то же слово используется в качестве термина в нескольких смежных научных дисциплинах, и при этом в него вкладываются отличающиеся друг от друга значения. Поэтому возможны случаи искажения смысла работы из-за того, что используемый термин наделяется значением, которое в него вкладывается другой дисциплиной. 

Научная речь предполагает использование определенных фразеологических оборотов: слов-связок, вводных слов, назначение которых состоит в том, чтобы показать логическое соотношение данной части изложения с предыдущей и последующей или подчеркнуть рубрикацию текста.  Так, вводные слова и обороты типа «итак», «таким образом» показывают, что данная часть текста служит как бы обобщением изложенного выше. Слова и обороты «следовательно», «отсюда следует, что …» свидетельствуют о том, что между сказанным выше и тем, что будет сказано сейчас, существуют причинно-следственные отношения. Слова и обороты типа «вначале», «во-первых», «во-вторых», «прежде всего», «наконец», «в заключение сказанного» указывают на место излагаемой мысли или факта в логической структуре текста. Слова и обороты «однако», «тем не менее», «впрочем», «между тем» выражают наличие противоречий между только что сказанным и тем, что сейчас будет сказано. Обороты типа «рассмотрим подробнее…» или «перейдем теперь к …» помогают более четкой рубрикации текста, поскольку подчеркивают переход к новой невыделенной особой рубрикой части изложения.

Научная речь имеет грамматические, синтаксические, лексико-стилистические особенности, отличающие ее от других разновидностей письменной речи. Ее грамматика характеризуется присутствием в тексте большого количества существительных, выполняющих функцию абстрактных понятий, и отглагольных существительных, выражающих процессуальный характер описываемого, например: исследование, рассмотрение, подтверждение т. п. Особенностью использования глагольных форм является превалирующее обращение к изъявительному наполнению, настоящему времени, несовершенному виду. Это объясняется тем, что научная речь имеет констатирующий характер и сообщает о существующем здесь и сейчас состоянии дел.

Синтаксис научного текста отличается обилием сложных предложений. Именно сложные, в особенности сложноподчиненные приложения, способны адекватно передавать логические механизмы научной аргументации и причинно-следственные связи, занимающие важнейшее место в научном тексте. Показателем культуры научной речи и профессионализма исследователя является высокий процент в тексте сложносочиненных и сложноподчиненных предложений. Сплошной поток простых предложений производит впечатление примитивности и смысловой бедности предложения. Однако следует избегать слишком длинных и громоздких предложений, читая которые, к концу забываешь, о чем говорилось в начале. 

Установившаяся традиционная форма подачи научного текста предполагает максимальную отстраненность от изложения личности автора с его субъективными предпочтениями, индивидуальными особенностями речи и стиля, эмоциональными оценками. Такой эффект отстраненности, безличности монолога достигается рядом синтаксических и стилистических средств: использованием безличных и неопределенно-личных конструкций, конструкций с краткими страдательными причастиями типа «выявлено несколько новых принципов», ведением изложения от третьего лица  и т. д. Кроме того, особенностью современного научного текста является почти полное исключение из употребления личного местоимения первого лица единственного числа – «Я». Там, где автору нужно назвать себя в первом лице, используется местоимения множественного лица – «мы». Образуются конструкции типа: «мы полагаем», «нам представляется», «по нашему мнению». Такое словоупотребление, во-первых, придает тексту видимость большей объективности; во-вторых, когда авторство выражается местоимением «мы» создается впечатление, что за автором как единичным субъектом стоит группа людей – научная школа, направление, единомышленники. Это отражает современную ситуацию в науке, характеризующуюся нарастающими тенденциями к интеграции, коллегиальности в творчестве. Наконец, использование слова «мы» вместо «я» выглядит скромнее и в силу этого более соответствует неписаным требованиям академического этикета: автор не выпячивает свой личный вклад, а, наоборот, делает его как бы достоянием всего ученого сообщества. Тем не менее, текст не должен пестреть словом «мы». Для стилистического разнообразия  стоит прибегать и к другим конструкциям, обеспечивающим должный уровень безличности текста.

Смысловая точность и ясность изложения достигается вдумчивым использование слов и конструкций. Не стоит без необходимости вводить в текст слова иностранного происхождения, когда можно обойтись их русскими синонимами. Иногда  бедность мыслей или недостаточная компетентность маскируется специальным стремлением придать тексту наукообразие, поэтому в него без надобности вводятся заимствованные слова, запутанные синтаксические конструкции, канцеляризмы. Все это только ухудшает впечатление от работы.

В тексте не должно быть многословия, смыслового дублирования, тавтологий. Его не стоит загромождать витиеватыми оборотами, ненужными паразитарными по своей природе повторами. 

Безусловно, дипломная работа должна быть выдержана, точна, правильна с точки зрения норм орфографии и пунктуации. 

Студенческая письменная работа оценивается не только по содержанию, актуальности темы и глубине ее научной разработки, но и по языковедческой методической культуре выполнения, показателями которых является правильная композиция материала и умелое пользование культурой письменной речи.

Методика работы с научным текстом заключается в следующем. Взяв в руки книгу, необходимо ознакомиться с ее содержанием по оглавлению. Научную работу следует читать целенаправленно. Если, судя по оглавлению, возникает необходимость освоить весь изложенный материал, то необходимо читать книгу в предложенной автором последовательности. При выборочном прочтении следует найти и изучить не только непосредственно связанный с темой отрезок текста, но и все, что способствует правильному пониманию этого отрезка.

Если книга или журнал являются собственностью автора работы, то при первом чтении желательно делать пометки на полях, которые облегчают поиск и классификацию нужной информации. Пометки должны быть лаконичными, например: “( 1” (материал подходит к указанному параграфу); “?”; “NB” (нотабене - отметка, служащая для того, чтобы обратить внимание на какую-либо часть текста) и т. п.

Первое прочтение материала должно быть ознакомительным. При повторном чтении надо опираться на сделанные пометки, стараясь понять суть прочитанного, и лишь после этого приступать к записи необходимой информации.

Любого рода записи следует делать на отдельных листах бумаги, и только с одной стороны. В верхней части страницы записываются библиографические сведения о печатном источнике информации. Делать это нужно обязательно. Слева оставляются поля шириной в 5-6 см, на которых можно записывать собственные попутные замечания и делать какие-либо пометы в процессе обработки всего собранного теоретического материала.

Известны разные способы переработки научной информации. Среди них - конспектирование, аннотирование, составление плана*. 

Конспектирование - это сжатое изложение материала при сохранении в нем наиболее существенного. Необходимо выписывать только то, что “работает” на разрабатываемую идею.

Известны два способа конспектирования: 1) передача содержания первоисточника своими словами; 2) изложение содержания первоисточника словами автора (цитирование). Этика цитирования требует такого отбора текста, чтобы в цитате, приведенной в отрыве от контекста, не искажалась мысль автора. Если в цитируемом отрывке что-либо было выделено шрифтом, то цитирующий должен сохранять выделение, но может изменить способ выделения*(.

Для того чтобы наиболее полно отразить сведения по какому-либо вопросу, пользуются несколькими источниками. В этом случае лучше всего использовать такую разновидность конспектирования, как “конденсирование”. При этом из всех имеющихся источников выбирают тот, в котором наиболее полно изложен требуемый вопрос, и конспектируют его. Затем обращаются к другим источникам и на их основе вносят добавления и исправления в уже имеющийся конспект. В процессе работы приходится постоянно сравнивать получаемую информацию с той, что уже освоена и переработана. Это влечет за собой обдумывание материала под новым углом зрения, критическое осмысление вопроса. В результате вырабатывается свой собственный взгляд на рассматриваемую проблему.

К аннотированию прибегают прежде всего при необходимости составить аналитический обзор литературы и иметь общее представление о предмете исследования. Аннотация - краткая характеристика книги, статьи или рукописного сочинения, излагающая содержание первоисточника (обычно 

в виде перечня главных вопросов) и иногда дающая его оценку.

Перечень основных вопросов, рассматриваемых в научной работе, можно представить в виде плана. 
План можно сопроводить тезисами, в которых формулируются основные мысли авторского произведения. Тезисы отличаются от полного текста тем, что в них отсутствуют детали, пояснения, иллюстрации.

5. Выбор методов исследования применительно к рассматриваемой проблеме

Общенаучные методы познания

1. Диалектический метод, т.е. учение о наиболее общих закономерных связях бытия и сознания. К общим  законам диалектики относятся: переход количественных изменений в качественные (увеличение числа норм и институтов, закрепляющих и регулирующих отношения частной собственности, привело к делению российского права на частное и публичное); закон единства и борьбы противоположностей (единство прав и обязанностей, централизация и децентрализация в государственном строительстве); закон отрицания (в российской государственности (в российской государственности имеются элементы прошлой и зародыши новой государственности).

2. Метод восхождения от абстрактного к конкретному и от конкретного к абстрактному. Так, процесс признания формы государства может двигаться от абстракции «форма государства» к ее видам – форме правления и форме государственного устройства, затем к разновидностям названных форм.

3. Системный метод познания. Любая система представляет собой целостное, упорядоченное множество элементов, взаимодействие которых порождает новое, не присущее им самим качество. Системный метод открывает большие возможности для изучения системообразующих структурных элементов.

Специальные и частнонаучные методы

1. Формально-юридический метод. Исследование  внутреннего строения правовых норм и права в целом, анализ источников (форм права), формальной определенности права как его важнейшего свойства, методы систематизации нормативного материала, правила юридической техники и т. п. – все это конкретные проявления формально-юридического метода.

2. Метод сравнительного государствоведения и правоведения, который имеет своим объектом сходные государственно-правовые институты различных стран. Названный метод основывается на последовательном изучении и сопоставлении большего числа сходных объектов.

3. Метод государственного и правового моделирования. Суть его заключается в том, что между различными государственными и правовыми явлениями имеется определенное сходство, а потому, зная свойства и признаки одного из них (модели), можно с достаточной степенью точности судить о других.

4. Конкретно-социологический метод. С его помощью можно выявить степень эффективности функционирования всех ветвей государственной власти, правового регулирования, состояние законности и правопорядка в стране. В рамках конкретно-социологического метода используются такие приемы, как наблюдение, анкетирование, интервьюирование, эксперимент 

и т. д.

6. Обработка теоретического и практического материала. Написание предварительного варианта плана

Процесс классификации и анализа накопленного материала носит индивидуальный, творческий характер. Именно этот этап работы наиболее зримо отражает степень зрелости студента как специалиста, его умение вести наблюдение, делать выводы и обобщения.

Карточки с иллюстративным материалом группируются и сопровождаются записями, которые сравниваются с выписками из научных источников и сделанными к ним примечаниями. При сравнении может выясниться, что многие замеченные вами явления уже описаны в научной литературе и не вызывают разногласий, интерпретация других носит дискуссионный характер, а поэтому автору необходимо выбрать или сформулировать свою точку зрения, третьи совсем не исследованы - это ваши собственные творческие изыскания. Результаты сравнения излагаются письменно, иллюстрируются примерами из собранной картотеки. Для этого берутся 4-6 наиболее типичных примеров, которые выделяются в тексте или кавычками, или курсивом.

После того, как усвоено существо вопроса, закончено знакомство с научной литературой по теме исследования, собран иллюстративный материал, нужно написать предварительный вариант плана. Из него в дальнейшем будут составлены рубрики основной части дипломной работы. Правильно составленный план должен давать представление о содержательной стороне работы, последовательности изложения материала. Основная часть структурируется по главам и параграфам. Необходимо помнить, что излишняя многоступенчатость мешает охватывать общее построение, наиболее удобным является подразделение на 2-4 ступени.

Составив черновой вариант плана, необходимо обратиться к научному руководителю за консультацией.

7. Редактирование текста рукописи

Языки наук являются пересечением знаковой системы конкретной науки и знаковой системы естественного языка, в частности, литературного. Поэтому научная работа требует двоякого редактирования: научного и литературного. Научное редактирование предполагает точность цитирования, правильное использование терминов, обоснованность выводов и т.д. Литературное редактирование обеспечивает соблюдение норм современного литературного языка, ясность изложения. Навыки научного редактирования студенты приобретают прежде всего в процессе устранения ошибок, которые выявляет научный руководитель или рецензент. Поэтому начинающему исследователю нужно тщательно фиксировать все замечания, высказанные в адрес его работы, и в последующем - их анализировать. Прежде всего следует сверить рубрики текста с рубриками оглавления.

Язык изложения научной работы позволяет судить о культуре письменной речи ее автора. Безупречная грамотность - обязательное требование к исследованию лингвистического характера. Ошибаются те, кто полагает, что научный язык должен быть строгим и сухим. Лучше всего воспринимается текст, в котором мысли выражены ярко и, одновременно, логически точно. Соблюдение законов логики и законченность высказывания - это основные требования, так как язык научной литературы выполняет прежде всего номинативную функцию. В связи с этим в научных работах не применяют неполные предложения, избегают ситуаций, когда слово в контексте может иметь двоякое толкование, крайне редко используют слова с эмоциональной окраской, неопределенные местоимения (что-то, какой-нибудь и т.д). Для научного текста, требующего анализа научных явлений, точной аргументации авторской мысли, характерны сложные и осложненные предложения, многочленные сложные предложения контаминированной структуры. Специфика научного изложения определяет высокую частотность употребления вводных слов и словосочетаний следующего характера: а) выражающих уверенность в достоверности сообщаемого (действительно, конечно, без всякого сомнения и др.); б)  указывающих на связь мыслей, последовательность изложения (итак, следовательно, наконец, таким образом, например, во-первых, во-вторых; с одной стороны, с другой стороны и др.). Использование вводных слов облегчает восприятие текста, т.к. они акцентируют общий ход мыслей автора, логику его рассуждений.

Студенты в работах сравнительно редко создают собственную терминологию. При использовании уже устоявшихся в науке терминов следует помнить о многозначности и синонимии некоторых из них. Для обеспечения точности научной информации при введении в текст термина называется его источник. В скобках рядом с этим термином указывается фамилия ученого или название школы, которым термин обязан своим рождением. Ссылка на терминологический источник освобождает от необходимости приводить определение термина.

Инициалы в тексте ставятся всегда перед фамилией. Исключение составляют библиографические ссылки.

В научной речи широко используются общепринятые текстовые сокращения:  до н. э. ( до нашей эры), н. э. (наша эра), см. (смотри), ср. (сравни), 5 м., 3 л., 4 см.,  в. (век); вв. (века); проф. (профессор), ст. (статья), гл. (глава), лат. (латинский), англ. (английский). Некоторые длинные слова сокращают, оставляя несколько первых букв и одну-две последних, а на месте пропущенных ставят дефис: изд-во (издательство), ун-т (университет). Сложные термины, названия организаций, учреждений, политических партий сокращают с помощью установленных аббревиатур:  вуз, РАН, МФТИ. В конце предложения (но не в средине!) принято иногда пользоваться единой системой сокращений некоторых слов и оборотов: и др. (и другие, и т. п. (и тому подобное), и т. д. (и так далее). Текстовые сокращения нельзя разделять переносом. 

Порядковые числительные (первый, пятый, двести восьмой) пишутся словами, а не цифрами. Если порядковое числительное входит в состав сложного слова, оно записывается цифрой, а рядом чрез дефис пишется вторая часть слова: 10-процентный раствор. Однозначные количественные числительные в тексте пишутся словами: в течение шести лет, сроком до пяти месяцев. Многозначные количественные числительные записываются цифрами: 115 лет, 320 человек. В тех случаях, кода числительным начинается новый абзац, оно записывается словами. Если рядом с числом стоит сокращенное название единицы измерения, то числительное пишется цифрой независимо от того однозначное или многозначное. 

Количественные числительные в падежах, кроме именительного, если записываются цифрами, требуют добавления через дефис падежного окончания: в 17-ти, до 15-ти. Если за числительным следует относящееся к нему существительное, то падежное окончание не пишется: в 12 шагах, а на в 12-ти шагах. 

Порядковые числительные, когда они записываются арабскими цифрами, требуют падежных окончаний, которые должны стоять: 

- из одной буквы в тех случаях, когда перед окончание числительного стоит одна и две согласные или «й»: 5-я группа, а не 5-ая группа; в 70-х гг., а не 70-ых гг.;

- из двух букв, если числительное оканчивается на согласную и гласную: 2-го, а не 2-ого или 2-о.

Если порядковое числительное следует за существительным, к которому относится, то оно пишется цифрой без падежного окончания: в параграфе 1, на рис. 9.

Порядковые числительные, записанные римскими числами никогда не имеют падежных окончаний:  в XXI веке, а не в XXI-ом веке; III съезд, а не III-й съезд.

Научному стилю свойственны “штампы” - словосочетания, которые обычно используются для создания связной речи - типа “предметом (объектом) нашего рассмотрения является...”, “следует отметить...”, “в связи с вышесказанным (вышеизложенным)...” и т.д.

Научный этикет требует, чтобы автор ясно представлял себе аудиторию, на которую рассчитана его работа, и определял степень сложности (доступности) изложения материала. Стремление к наукообразности, помпезному построению фраз - одна из распространенных ошибок начинающих исследователей.

Резюмируя все вышеизложенное, уместно привести выдержку из письма И.С.Тургенева к С.Г.Аксакову: “Коли Пушкины и Гоголи трудились и переделывали десять раз свои вещи, так уж нам, маленьким людям, сам Бог велел...” (И.С.Тургенев. Собр. соч. Т. 11. - М., 1949. - С. 131).

8. Оформление дипломной работы

Работа выполняется на одной стороне листа, имеющего стандартный формат (А-4), представляется в жестком переплете (набор на компьютере в формате MS Word) в 2-х экземплярах (первый экземпляр сдается на выпускающую кафедру, второй предоставляется для защиты в ГАК) и на электронном носителе (дискете). Неграмотно и неряшливо оформленная работа к обсуждению не принимается и к защите не допускается.

Поля страниц должны иметь следующие размеры: левое - 30 мм, правое - 15 мм, верхнее и нижнее - 25 мм. Листы скрепляются через отверстия в полях слева.

Таблицы, рисунки, чертежи, схемы, графики, фотографии как в тексте работы, так и в приложении выполняются на стандартных листах размером 21х30 см или наклеиваются на стандартные листы белой бумаги.

Текст на иностранных языках может быть целиком впечатан или вписан от руки. Отдельные слова, формулы, условные знаки разрешается вписывать в текст от руки чертежным шрифтом только черным цветом (чернилами, тушью, пастой). 

Иллюстрации в дипломной работе размещаются тогда, когда они могут придать излагаемому материалу ясность, конкретность и образность. Все иллюстрации (фотографии, схемы, диаграммы т. п.) именуются рисунками и нумеруются последовательно в пределах главы арабскими цифрами. Например, рис. 2.2 (второй рисунок второй главы). Все рисунки сопровождаются подписью непосредственно после номера рисунка. В конце подписи (наименование рисунка) точка не ставится. Рисунки должны размещаться сразу же после первого упоминания о них в контексте дипломной работы. Если после упоминания о рисунке оставшееся место на странице не позволяет его размесить, то рисунок размещается на следующей странице.

Таблицы следует располагать после первого упоминания о них в тексте дипломной работы. Если таблицы с текстом непосредственно не связаны, не имеют первостепенного значения, то можно их располагать в приложении. Если таблицы занимают достаточно большой объем площади листа и размещаются по ее длине, то страницы (листы) рукописи следует закреплять в дипломной работе таким образом, чтобы при рассмотрении этих таблиц рукопись можно было разворачивать по часовой стрелке.

Все таблицы должны иметь заголовок, который
 располагается над таблицей. Заголовок должен кратко характеризовать значение табличных данных. При необходимости под заголовком меньшим шрифтом в скобках дается уточняющее наименование приведенных в таблице данных. Точка в конце заголовка не ставится. В случае, если на одной странице таблица не вмещается, продолжают ее на следующей странице. В этом случае на следующей странице над таблице пишут: «Продолжение табл. 2.3.».  

Каждая таблица нумеруется арабскими цифрами аналогично нумерации рисунков. Располагается нумерация сверху заголовка справа. При ссылке на таблицы пользуются сокращением: см. табл. 2.3. – смотрите таблицу 3 второй главы.

Насыщенность цвета букв, знаков и других элементов текста должна быть равномерной, контуры - четкими, без расплывающейся окраски. Не допускаются исправления, пометки, пятна и т.п.

Все страницы работы нумеруются по порядку от титульного листа до последней страницы без литерных добавлений. Первой страницей считается титульный лист, на ней цифра “1” не ставится, на следующей странице проставляется цифра “2” и т.д. Номер страницы проставляется в правом верхнем углу листа.

На титульном листе должна стоять подпись автора. Образец оформления титульного листа смотрите в Приложении 1.

За титульным листом следует лист, на котором отражено содержание дипломной работы.

Введение, главы, заключение и библиографический список являются основными рубриками. Внутри работы они должны начинаться с нового листа. Главы обычно нумеруются римскими цифрами. Для параграфов характерна разметка арабскими цифрами без указания или с указанием знака “(“. Если параграфы фиксируют неосновные рубрики научной работы, то нумерация их дается внутри каждой главы (параграфов внутри главы должно быть не менее 2-х).

Иногда появляется необходимость выделить внутри параграфов более мелкие рубрики - подразделы. Их лучше всего нумеровать арабскими цифрами, которые отделяются точкой от номера параграфа, например: “2.1”, “2.2”. “2.3”.

Когда рубрики вынесены на одну страницу, каждый подчиненный заголовок или подзаголовок целесообразно располагать с отступом вправо от предшествующего основного заголовка или подзаголовка. Такое расположение удобно для ознакомления с содержанием работы.

Внутри рукописи заголовки следует располагать посредине строки и отделять от предшествующего текста тремя - четырьмя свободными строками, а от последующего - двумя.

Библиографическую информацию принято помещать в конце дипломной работы, располагая литературу в алфавитном порядке фамилий авторов или названий. По библиографическому аппарату научной работы можно, во-первых, судить о степени ее фундаментальности, во-вторых, о достоверности процитированного или интерпретированного материала. В научных работах гуманитарного профиля для ссылок на источник внутри текста используется порядковый номер произведения, указанного в библиографическом списке. В тексте этот номер берется в квадратные скобки. Если указывается страница источника, она также заключается в такие скобки. Например, запись [5, с. 19] означает, что ссылаются на 19 страницу источника, расположенного в библиографическом списке под номером “5”. Другие способы оформления ссылок можно найти при внимательном просматривании любой книги, выпущенной известным издательством.

9. Представление к защите дипломной работы

Если научный руководитель приходит к выводу о том, что дипломная работа соответствует всем требования, предъявляемым к подобного рода работам, то она допускается к защите, о чем производится запись на титульном листе дипломной работы. В случае если после изучения материалов дипломной работы, научный руководитель приходит к выводу о ее несоответствии требованиям, предъявляемым к подобного рода работам, то этот вопрос рассматривается на заседании кафедры с участием студента и научного руководителя. А протокол заседания кафедры и сама дипломная работа представляются в деканат факультета.

Выпускная квалификационная работа должна быть представлена на ведущую кафедру за 30 дней до официального установленного срока защиты в соответствии с расписанием ГАК для решения вопроса о допуске к процедуре защиты и обязательного рецензирования (рецензент назначается ведущей кафедрой).

Отзыв научного руководителя и рецензента, отражающие предварительную оценку работы, оглашают на заседании ГАК.

В отзыве научного руководителя должны быть отмечены: 1) актуальность темы; 2) степень разработанности исследуемой проблемы; 3) степень самостоятельности и инициативности студента; 4) умение студента пользоваться источниками и литературой; 5) способности студента к профессиональной деятельности или научно-исследовательской работе; 6) возможность использования полученные результатов на практике; 7) возможность присвоения выпускнику соответствующей квалификации

В рецензии должны быть отражены: 1) оценка актуальности выбранной темы и степень ее обоснованности; 2) верность постановки целей и задач исследования; 3) полнота их реализации; 4) знание и использование студентом источников и литературы. В ней указывается, насколько убедительно раскрыты вопросы плана дипломного сочинения, обоснованны и аргументированы ли сделанные выводы и практические рекомендации, каковы их научная новизна, теоретическая значимость и возможные сферы применения. Обращается внимание на качество оформления дипломной работы, соответствие научного аппарата предъявляемым к нему требованиям. В конце рецензии дается оценка дипломной работы. Формулируется она обычно в общем виде: «высокая оценка», «положительная оценка» и т. д., а не в окончательном виде по четырехбальной системе. Последнее является прерогативой ГАК. К тому же сам процесс публичной защиты также влияет на окончательную оценку всей дипломной работы студента.

Внесение изменений в дипломную работу после полученного отзыва и рецензии не разрешается. Предварительная защита проводится на выпускающей кафедре непосредственно перед началом государственной аттестации. Студент должен представить доклад, с которым он будет выступать на официальной защите. Подготовка такого доклада является одним из важнейших этапов подготовки к защите дипломной работы. В структуре доклада можно выделить три основные части, каждая из которых представляет собой самостоятельный смысловой блок; в целом они логически взаимосвязаны и характеризуют содержание проведенного исследования. 

Первая часть доклада в основном повторяет введение дипломной работы. Студент должен дать краткую характеристику актуальности темы, описание научной проблемы, а также сформулировать цель и задачи исследования. Здесь же необходимо указать методы исследования, при помощи которых получен фактический материал дипломной работы, а также охарактеризовать ее общую структуру. 

Вторая часть доклада – самая большая по объему, так как в ней в логическом порядке излагается существо проведенного исследования,  характеризуется каждая глава по задачам дипломной работы. При этом особое внимание необходимо уделить итоговым результатам.

Третья часть доклада представляет собой заключение, в основном соответствующее заключению дипломной работы. Здесь целесообразно перечислить основные выводы (не повторяя те, о которых говорилось во второй части доклада) и собрать воедино основные рекомендации. 

К предзащите желательно приготовить иллюстративный материал (схемы, графики и д.п.), который помогает продемонстрировать  в концентрированном виде наиболее значимые результаты исследования. Оформляется иллюстративный материал таким образом, чтобы был хорошо виден членам ГАК, а студент мог его демонстрировать без особых затруднений.

10. Защита дипломной работы

Порядок защиты дипломных работ определяется Положением об итоговой государственной аттестации выпускников высших учебных  заведений  РФ от 25.05.94 года.

Защита дипломной работы проходит публично в ГАК в присутствии научного руководителя, рецензента и всех желающих. Дипломные работы с отзывами и рецензиями передаются председателю ГАК. Защита дипломной работы происходит с соблюдением следующего порядка:

- доклад студента-дипломника, его ответы на вопросы членов государственной комиссии и др. лиц, присутствующих на защите;

- выступление научного руководителя или оглашение его письменного отзыва;

-  оглашение рецензии;

- ответы дипломника на замечания рецензента;

 - дискуссия по защищаемой дипломной работе;

- заключительное слово студента-дипломника.

После объявления председательствующим фамилии, имени и отчества дипломника, темы его работы студент приступает к защите своей работы.

В течение 10-15 минут он обязан: 1) обосновать актуальность темы исследования; 2) изложить сведения о целях, задачах, новизне исследования, использованных методах и приемах; 3) кратко изложить содержание работы по главам; 4) назвать основные выводы, к которым пришел; 5) указать на перспективы возможного использования полученных результатов.

Текст выступления лучше подготовить заранее и согласовать его с научным руководителем. Следует также подумать над вопросами, которые могут быть заданы в ходе защиты. Заранее следует подготовить также иллюстративный материал: схемы, таблицы и т. д.

После окончания выступления дипломника члены ГАК, рецензент и все присутствующие могут задавать ему вопросы по существу защищаемой работы.

Студент может отвечать на них либо сразу, либо перед заключительным словом, если ему необходимо время для обдумывания.

Вслед за студентом выступает рецензент, который кратко сообщает свое мнение о защищаемой дипломной работе. Студент должен ответить на замечания рецензента и дать объяснение по поводу отмеченных недостатков сразу или в заключительном слове.

В конце защиты студент получает возможность выступить с заключительным словом, в котором может еще раз подтвердить или уточнить свою позицию по поднятым при обсуждении дипломной работы вопросам, ответить на критику, замечания и вопросы ранее выступивших участников дискуссии, дать свою оценку помощи, оказанной научным руководителем.

Решение об оценке выпускной квалификационной работы принимается по итогам защиты на закрытом заседании ГАК простым большинством голосов членов комиссии, участвующих в заседании. При равном числе голосов мнение председателя является решающим. 

Учитывая научный уровень работы и результаты защиты, ГАК может рекомендовать отдельные дипломные работы к внедрению или к публикации, а их авторов – к учебе в аспирантуре. Правда, последнее является прерогативой кафедры, решение которой подлежит утверждению факультетским советом и Ученым Советом института.

Оценки объявляются в день проведения данного аттестационного испытания после оформления в установленном порядке протоколов заседания экзаменационной комиссии.

11. Критерии оценки дипломной работы

Результаты защиты дипломной работы определяются оценками «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

Оценка “отлично” ставится, если работа носит самостоятельный и творческий характер, содержит новые наблюдения и выводы, характеризуется актуальностью, научной новизной, практической ценностью, содержит в себе рекомендации для практического внедрения, свидетельствует о том, что автор освоил программный материал, владеет основными методами лингвистического анализа, умеет пользоваться научной, справочной и методической литературой. Непременным условием отличной оценки квалификационной работы является ее правильное и грамотное оформление.

Оценка “хорошо” ставится за работу, если она свидетельствует, что ее автор усвоил программный материал, если в ней делаются убедительные выводы, имеющие практическую значимость; если автор достаточно уверенно защищает выдвигаемые им выводы, но допускает при этом несущественные неточности. Непременным условием оценки “хорошо” является грамотное и правильное оформление работы.

Оценка “удовлетворительно” ставится, если работа в основном решает поставленную задачу, свидетельствует, что ее автор усвоил программный материал, но при этом в ней встречаются спорные или ошибочные положения, если она свидетельствует о недостаточной системности изложения материала, имеет погрешности в содержании, оформлении. 

При неудовлетворительной оценке дипломной работы студент может повторно защищать ее после соответствующей доработки не более одного раза и на ранее следующего учебного года, но не позднее трех лет. В тех случаях, когда ГАК определяет, что представленная работа выполнена на чрезвычайно низком уровне и не подлежит доработке, соответствующая кафедра должна предложить студенту новую тему.

Защита дипломной работы может быть отложена по уважительной причине, подтвержденной документально, до очередного периода работы ГАК.

12. Показатели объема часов за руководство и защиту дипломной работы

Общее количество часов, выделяемых за руководство, консультирование, рецензирование и участие в работе ГАК по защите дипломной работы составляет 35 часов на каждого студента-дипломника. Из них: председателю и членам в ГАК за участие в работе по научной аттестации дипломной работы – 5 часов (1- председателю и 0,5 ч. на каждого члена ГАК); за рецензирование дипломной работы – 4 часа; за руководство и консультирование дипломной работы – 26 ч., причем количеств членов ГАК не должно превышать 8 человек.

13. Хранение дипломной работы

Защищенные дипломные работы студентами не возвращаются и хранятся на кафедре в течение 5 лет, затем подлежат уничтожению по акту, в порядке, определенном заведующим кафедрой.

Обязанности хранения и оформление акта на уничтожение возлагаются на старшего лаборанта кафедры.

Дипломные работы, рекомендованные ГАК в качестве учебного пособия хранятся на кафедре в течение 10 лет и более и используются в учебном процессе.
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Приложение 3

Образец рецензии на дипломную работу

РЕЦЕНЗИЯ

на дипломную работу: «Ювенальная юстиция», выполненную студентом 6 курса Северо-Кавказского гуманитарного института 

ИВАНОВА ИВАНА ИВАНОВИЧА

Идеи защиты детей и подростков а конце XX в. привлекли внимание общества как основная составляющая общих тенденций повышения ответственности государства и социума в целом за своих граждан. Ювенальное право давно заняло самостоятельное место в правовом поле многих развитых стран. Воссоздание в России ювенальной юстиции предусмотрено общим развитием российского государства на пути к правовому государству и реализации современной судебной реформы. С этих позиций тема дипломной работы  Иванова И.И. вызывает особое внимание.

Автор дипломного исследования начал  рассмотрение проблемы с воспроизведений истории российской ювенальной  юстиции. Такой подход, на наш взгляд, не вызывает сомнения и заслуживает одобрения. Однако Иванов И.И. ограничивается лишь эпизодическим, бессистемным упоминанием отдельных эпизодов исторической ретроспективы уголовно-правовых аспектов российского и советского законодательства, относящегося к детской и юношеской преступности. В этой связи используются некоторые работы Мельниковой Э.Б. Такой подход вызывает недоумение в связи с тем, что ставропольским правоведом Пудовочкиным Ю.Е. в 2000 г. была издана монография, где история ювенального права России изложена достаточно подробно, начиная с Киевской Руси.

Вторая глава дипломной работы посвящена анализу разных аспектов детской преступности. К сожалению, и в этой части рассматриваемой проблемы, Иванов И.И. ограничивается перечислением и кратким комментарием статей УК РФ, предусматривающих уголовную ответственность несовершеннолетних.

Проблемы ювенального права, рассматривающие защиту прав ребенка в семье, права несовершеннолетних на образование, здравоохранение и др. в дипломной работе Иванов И.И. даже не обозначены. В этом случае, требовалось, хотя бы оговорить данный подход во введении и четком определении предмета исследования дипломной работы.

Несмотря на отмеченные недостатки, автор дипломной работы Иванов И.И. в целом проявил достаточное знание материала.  Работа соответствует требованиям, предъявляемым Министерством образования РФ к выпускным квалификационным работам и заслуживает положительной оценки.

Рецензент, доктор юридических наук, доцент 
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