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1. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
1.1.
Цели и задачи производственной практики
Производственная практика проводится в течение трех недель на 3-ем и

4-ом курсах студентами дневного отделения после прохождения теоретического курса и сдачи всех экзаменов, зачетов и курсовых работ, предусмотренных учебным планом, производственная преддипломная практика – 10 недель на 5 курсе.
Целью проведения производственной практики является закрепление, расширение, углубление и систематизация знаний, полученных при изучении общепрофессиональных дисциплин на основе изучения деятельности конкретного предприятия.
Основными задачами практики являются:
· закрепление теоретических знаний в реальных условиях деятельности
организаций;
· подбор и обработка данных для выполнения курсовых работ и для
научно-исследовательской работы;
-
получение   практических   знаний   и   навыков   профессиональной
деятельности.
1.2.
Порядок прохождения практики
Производственная практика проводится, как правило, на основе прямых договоров, заключаемых между вузом и предприятиями.
Прохождение производственной практики осуществляется в течение четырех недель согласно индивидуальным заданиям и программой практики.
В период практики руководство осуществляется двумя руководителями:
от предприятия, опытными, высококвалифицированными специалистами, имеющими высшее образование и назначенными приказом руководителя организации;
-
от вуза - преподавателями кафедры, назначенными приказом ректора
по представлению заведующего кафедрой.
Перед выходом студентов на практику под руководством декана факультета с ними проводятся инструктивно-методическое совещание, на котором разъясняются цели, содержание и порядок прохождения практики.
Каждому студенту выдаются следующие документы:
· направление на практику;
· программа практики;
· дневник по практике;
· индивидуальное задание.
1.3.
Обязанности руководителя практики от вуза
Руководитель практики от вуза:
-
проводит инструктаж студентов о порядке прохождения практики,
выполнения   индивидуального   задания,   ведения   дневника   и   составления
отчета,     а    также     выдает     каждому    студенту     программу     практики,
индивидуальное задание и дневник практики;
· контролирует    прохождение    студентами    практики,    выполнение
программ и индивидуальных заданий, а также ведение дневников практики;
· консультирует   студентов   по   вопросам   выполнения   программы
практики, составления отчетов и изучает отзывы о работе студентов;
· проверяет отчеты по практике и дает по ним заключение;
· принимает и оценивает защиту отчетов;
-
представляет   кафедре   отчет   об   итогах   проведения   практики   с
замечаниями и предложениями по совершенствованию ее организации.
1.4.
Обязанности руководителя практики от предприятия
Руководство практикой студентов приказом руководителя возлагается на высококвалифицированных специалистов. Руководитель практики от предприятия:
-
организует   и   контролирует   прохождение   практики   студентами
согласно программе и календарного графика;
· обеспечивает проведение инструктажей студентов по ознакомлению с
правилами внутреннего распорядка и техники безопасности;
· предоставляет студентам возможность пользоваться документацией и
отчетами предприятия, консультациями ведущих специалистов;
-
оказывает помощь студентам  в сборе, систематизации  и  анализе
материалов для выполнения курсовых работ;
-
информирует   руководство   вуза   обо   всех   случаях   нарушения
студентами трудовой дисциплины и правил внутреннего распорядка;
· контролирует дневника практики, составление отчета по практике,
составляет заключение о работе каждого студента;
· осуществляет проверку отчетов студентов по практике и подготовку
отзывов на студентов.
Отзыв подписывает руководитель практики от предприятия, с последующим утверждением руководителем (заместителем) предприятия, после чего его заверяют печатью и вручают руководителю практики от вуза.
1.5.
Права и обязанности студента-практиканта
В   период   производственной   практики   студент  должен   полностью выполнить программу практики и предоставить руководителям отчет. Студент при прохождении практики обязан:
· получить от кафедры программу, дневник, индивидуальное задание и
направление на практику;
· прибыть вовремя на место практики и приступить к выполнению
индивидуального  задания  и   программы  практики  в  полном  объеме  и  в
установленные сроки;
· составить  календарный  план  прохождения  практики  совместно  с
руководителем практики от предприятия;
· выполнять   правила   внутреннего   распорядка,   установленного   на
предприятии, а также соблюдать дисциплину и правила, действующие в
местах проживания;
-
соблюдать требования техники безопасности, правил охраны труда и
производственной санитарии;
· заполнять  ежедневно дневник  практики  о  проделанной  работе  и
предоставить  его  руководителю  практики  от  предприятия   на  подпись  и
заверения печатью;
· подготовить   письменный   отчет   по   практике,   подписать   его   у
руководителя практики от предприятия и заверить печатью;
-
сдать на кафедру дневник по практике, письменный отчет по практике
и защитить его в установленные сроки.
2. СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ ПРАКТИКИ
2.1. Содержание производственной практики Организационно-экономическая     характеристика     предприятия.
Студент должен получить информацию и уточнить:
· цели и задачи организации;
· масштаб и виды деятельности организации;
· месторасположение и условия деятельности организации;
· продукцию предприятия, систему снабжения и сбыта;
· организационно-правовую форму организации;
· организационную структуру управления организацией;
· производственную структуру организации;
· структуру и функции аппарата управления организацией;
-
профессиональный  состав,  квалификационный  и  образовательный
уровень кадров (по категориям персонала);
-
документооборот организации и его характеристику;
основные технико-экономические показатели хозяйственной деятельности организации в динамике, их анализ и выводы.
Приложения:
Копия устава организации, копия учредительского договора, копия штатного расписания, схема организационной структуры управления организаций.
Организация бухгалтерского дела. По этому разделу студенту необходимо:
-
изучить состав и структуру бухгалтерской службы;
изучить распределение обязанностей между работниками бухгалтерии;
· ознакомится с организацией бухгалтерского учета в организации;
· изучить содержание учетной политики в организации;
изучить состав и содержание первичной бухгалтерской документации;
-
приобрести навыки составления бухгалтерской документации;
· на основе бухгалтерского баланса уметь рассчитывать и оценивать
показатели финансового состояния организации;
· изучить план документооборота (график предоставления отчетности);
осуществить комплексную оценку финансового положения организации, определить основные финансовые проблемы;
-
ознакомится   с   правами   и   обязанностями   главного   бухгалтера
организации;
· изучить форму бухгалтерского учета, автоматизированную обработку
учетной информации;
· изучить систему внутреннего контроля в организации;
-
дать   комплексную   оценку   организации   бухгалтерского   учета   на
предприятии;
внести предложения по совершенствованию финансовой деятельности в организации.
Приложения:
Копия приказа об учетной политике организации на текущий период, график документооборота, график предоставления отчетности, рабочий план счетов организации, копии форм №1. 2.3.4.5 и пояснительной записки к балансу.
Аудиторская деятельность: сущность, порядок проведения и оформления результатов аудита:
-
изучить содержание, принципы, особенности видов учета;
· изучить   методические   приемы   фактического   контроля:   оценка
инвентаризационной       работы,       обследование,       визуальный       осмотр,
контрольный обмер, получение письменных объяснений и справок;
· изучить    действующий    порядок    образования    на    предприятии
инвентаризационной     комиссии,     порядок    составления     плана    работы
инвентаризационных комиссий и проведение инструктажа их членами;
· участвовать   в   проведении   инвентаризации  денежной   наличности,
ценных бумаг и товарно-материальных ценностей;
· участвовать  в  составлении  сличительных  ведомостей,  протоколов
заседаний     инвентаризационных    комиссий,    составления    бухгалтерских
записей по итогам инвентаризации.
-
ознакомиться   с   материалами   последней   аудиторской   проверки
(материалами ревизий) предприятия.
-
ознакомиться с порядком оформления и рассмотрения аудиторских
заключений (актов ревизий) и принятия по ним решений. Дать критическую
оценку аудиторским заключениям (актам ревизий).
-
изучить   порядок   составления   исковых   заявлений   при   передаче
результатов    аудиторских    проверок    (ревизий)    в    судебно-следственные
органы.
ознакомиться     с     материалами     проверок:     налоговой     службы, финансовых органов, банков.
· изучить порядок планирования внутрихозяйственного контроля.
· изучить функции по контролю руководителя организации, главного
бухгалтера, главного экономиста и других главных специалистов.
· изучить   порядок   внутрихозяйственного   контроля   за  отгруженной
продукцией     (работ,    услуг);     реализацией     продукции     (работ,    услуг),
формированием, распределением и использованием прибыли.
· изучить правильность начисления платежей в бюджет из выручки;
расчеты   по  налогу  на  прибыль,  расчеты  по  НДС, расчеты   по  налогу  на
имущество, по налогу на землю и др.
-
изучить правильность переоценки основных средств.
Приложения:
Инвентаризационная опись товарно-материальных ценностей, акт инвентаризации основных средств, сличительная ведомость результатов инвентаризации, протокол заседания инвентаризационной комиссии, копия аудиторского заключения (акта ревизии), копия искового заявления, план внутрихозяйственных проверок на текущий хозяйственный год.
Ведение налогового учета в организации:
изучить    порядок    оформления    приказа    на   учетную    политику
организации для целей налогообложения;
провести    сравнительный    анализ    объектов    бухгалтерского    и налогового учета и способов их формирования;
изучить     методы     оценки     товарно-материальных     ценностей, включаемых в материальные расходы;
-
изучить порядок определения первоначальной стоимости основных
средств и нематериальных активов. Изменение первоначальной стоимости
основных средств.
· изучить   способы   начисления   амортизации,   расходы   на   ремонт
основных    средств,    оценку    незавершенного    производства,    расходы    на
обязательное и добровольное страхование.
· изучить  особенности  организации  налогового  учета  расходов  на
производство и реализацию продукции (на примере вашей организации).
· изучить налоговый учет расходов на оплату труда и порядок расчета
единого социального налога.
· изучить состав внереализационных доходов и расходов организации.
-
изучить   систему   регистров   налогового   учета,   используемых   в
организации.
· ознакомиться со способами формирования налоговой базы по налогу
на прибыль организации.
· рассмотреть способы формирования налоговой базы по НДС.
-
изучить порядок определения налоговой базы и расчет налога на
имущество.
Приложения:
Приказ на учетную политику организации для целей налогообложения, регистры налогового учета, налоговая декларация по налогу на прибыль, налоговая декларация по НДС. налоговая декларация по налогу на имущество, налоговая карточка (на примере одного работника), индивидуальная карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений, а также сумм начисленного единого социального налога (взноса) (на примере одного работника).
2.2. Индивидуальное задание на практику /. Учет капитала и резервов организации
Учет уставного капитала. Организация синтетического и аналитического учета.
Добавочный капитал, его формирование и учет. Формирование и учет резервного капитала.
Приложения:
копия устава организации, учетные регистры.
2. Учет денежных средств
Общие понятия и документация по учету кассовых операций. Порядок ведения кассовой книги и отчета кассира. Синтетический учет кассовых операций. Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте. Учет денежных документов.
Порядок открытия расчетного счета. Первичный учет операций на расчетных счетах. Синтетический учет операций по расчетным счетам.
Особенности учета валютных операций. Учет продажи иностранной валюты. Учет покупки иностранной валюты. Синтетический учет операций по валютным счетам.
Учет операций на специальных счетах в банках. Учет переводов в пути. Инвентаризация денежных средств.
Приложения:
копия отчета кассира с корреспонденцией счетов; копия выписки банка с расчетного и валютного счетов с расшифровкой; копии документов на покупку и продажу иностранной валюты: Журналы-ордера № 1, 2. 3 и ведомости к ним и др.
3.
Учет финансовых вложений
Понятие, классификация и оценка финансовых вложений. Документальное оформление движения финансовых вложений. Учет вкладов в уставные капиталы других организаций. Учет финансовых вложений в ценные бумаги, займы.
Изменение оценки отдельных видов вложений в учете и отчетности. Порядок учета отчуждения финансовых вложений. Инвентаризация финансовых вложений. Учет резервов под обесценение вложений в ценные бумаги.
Приложения:
состав и структура финансовых вложений; копии договоров на приобретение и отчуждение финансовых вложений: копии расчетов бухгалтерии на создание резерва под обесценение вложений в ценные бумаги.
4.
Учет с поставщиками и подрядчиками
Общий порядок учета с поставщиками и подрядчиками. Учет неотфактурованных поставок. Учет авансов выданных. Учет векселей выданных.
Правила, порядок оформления и регистрации полученных счетов-фактур; порядок ведения Журнала учета полученных счетов-фактур и Книги покупок. Организация аналитического учета расчетов с поставщиками и подрядчиками.
Порядок оформления и учета претензий, предъявленных контрагентам в случаях нарушений условий договоров, а также по предъявленным и признанным (или присужденным) штрафам, пеням и неустойкам.
Приложения.
Копии: договоров по различным расчетным операциям; счетов-фактур полученных
выставленных; листа Журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур. Книги
покупок и Книги продаж: акта о приемке материалов при неотфактурованных поставках:
аналитического   счета  за  определенный   период;   акта  сверки   расчетов  с   какой-либо
организацией: Журналов-ордеров, ведомости.
5.
Учет с покупателями и заказчиками
Учет с покупателями и заказчиками. Учет авансов полученных. 11равила, порядок оформления и регистрации выставленных счетов-фактур; порядок ведения Журнала учета выставленных счетов-фактур и Книги продаж. Организация аналитического учета расчетов с покупателями и заказчиками.
Порядок оформления и учета претензий, предъявленных контрагентам в  случаях  нарушений  условий  договоров,  а также  по  предъявленным   и
признанным (или присужденным) штрафам, пеням и неустойкам. Приложения.
Копии: договоров по различным расчетным операциям: счетов-фактур полученных выставленных: листа Журнала учета полученных и выставленных счетов-фактур. Книги покупок и Книги продаж; акта о приемке материалов при неотфактурованных поставках: акта сверки расчетов с какой-либо организацией; Журналов-ордеров, ведомости.
6.
Учет с расчетов по налогам и сборам
Характеристика налогов. Общие правила взимания налогов. Объекты налогообложения и методика формирования налогооблагаемых баз, налоговые и отчетные периоды (по видам налогов). Организация синтетического и аналитического учета расчетов по налогам и сборам.
Организация синтетического и аналитического учета расчетов по имущественному и личному страхованию — объекты имущественного и личного страхования, порядок заключения договоров. Техника определения сумм страховых платежей и страховых возмещений.
Приложения.
Копии: справки — расчета по зачету / возмещению НДС; документов по учету операций по налогу на добавленную стоимость по неоплаченной продукции и др.: аналитического счета за определенный период; Журналов-ордеров, ведомости.
7.
Учет с подотчетными лицами и персоналом
Учет командировочных расходов на территории РФ. Учет командировочных расходов, связанных с загранкомандировками. Документальное оформление выдачи денег в подотчет на хозяйственно-операционные цели. Нормативы расходования подотчетных сумм и порядок их списания. Организация синтетического и аналитического учета расчетов с подотчетными лицами.
Расчеты с персоналом по прочим операциям. Порядок и условия выдачи займов. Организация учета расчетов по возмещению материального ущерба. Порядок взыскания сумм в возмещение потерь, установленных по результатам инвентаризации, с материально-ответственных лиц. Организация синтетического и аналитического учета.
Приложения.
Копии: авансового отчета подотчетного лица с указанием корреспонденции счетов: документов по учету операций по предоставленным займам работникам; документов по учету операций по возмещению материального ущерба материально-ответственными лицами: аналитического счета за определенный период; Журналов-ордеров, ведомости.
8.
Учет с учредителями и акционерами
Учет расчетов с учредителями. Расчеты по вкладам в уставный (складочный) капитал. Расчеты по выплате доходов.
Организация учета причитающихся организации дивидендов и других доходов. Порядок отражения в учете доходов от участия в совместной деятельности.
Приложения.
Копии: справок — расчетов по учету операций с учредителями по вкладам в уставный капитал и по выплате доходов; документов по учету операций по причитающимся организации дивидендам и другим доходам, по депонированным суммам; аналитического счета за определенный период; Журналов-ордеров, ведомости.
9.
Учет дебиторской и кредиторской задолженностей
Организация учета депонированных сумм, налога на добавленную стоимость по неоплаченной продукции, договорам комиссии и др.
Анализ состояния дебиторской и кредиторской задолженностей. Меры по взысканию просроченной дебиторской задолженности.
Учет резервов по сомнительным долгам.
Приложения.
Копии: расчетов бухгалтерии на создание резерва по сомнительным долгам; документов по учету операций по депонированным суммам, по договорам комиссии и др.: аналитического счета за определенный период; акта сверки расчетов с какой-либо организацией: Журналов-ордеров, ведомости.
10.
Учет труда и его оплаты
Порядок организации учета заработной платы, формы и системы оплаты труда. Организация и документальное оформление операций по учету труда и заработной платы. Порядок начисления заработной платы и других видов оплаты. Удержания и вычеты из заработной платы. Синтетический и аналитический учет расчетов с персоналом по оплате труда.
Самостоятельно провести расчеты начисления основной заработной платы и удержание из нее.
Ознакомиться с видами дополнительной оплаты труда, произвести расчеты отпускных сумм и т.п.
Синтетический    и   аналитический   учет   расчетов   по   социальному страхованию и обеспечению. Учет расчетов по единому социальному налогу. Расчет пособия по временной нетрудоспособности и других видов пособий. Анализ численности работников и использование фонда оплаты труда.
Приложения:
копия лицевого счета работника; расчет заработной платы при повременной и сдельной оплате труда; расчет пособия по временной нетрудоспособности и других видов пособий: расчет отпускных сумм.
11.
Учет      готовой      продукции      и      других      материально-
производственных запасов
Классификация и оценка материально-производственных запасов. Документальное оформление движения материально-производственных запасов. Организация складского хозяйства. Сальдовый метод учета сырья и материалов. Отпуск материально-производственных запасов в производство и их оценка. Порядок производства записей в учетных регистрах и составление материального отчета. Учет поступления и выбытия МПЗ. Особенности учета и оценки МПЗ при использовании счетов 15 и 16. Особенности учета и оценки материальных ценностей, поступающих по договору мены. Заготовительно-складские расходы, порядок их учета и распределения. Учет продажи и прочего выбытия МПЗ. Учет резервов под снижение стоимости МЦ.
Первичная документация и отчетность структурного подразделения по готовой продукции. Ведение учета готовой продукции в учетных регистрах структурных подразделений. Организация синтетического и аналитического учета. Готовая продукция и ее оценка. Учет выпуска готовой продукции.
Приложения:
копии первичных документов по движению МПЗ; копия материального отчета (извлечение) за месяц; расчет цены, по которой производится списание конкретного вида материалов; отчет о движении материальных ценностей с указанием корреспонденции счетов.
12.
Учет вложений во внеоборотные активы
Понятие долгосрочных инвестиций, их классификация и оценка.
Документальное оформление строительства новых и реконструкции действующих объектов: титульные списки, проектно-сметная документация (проект, сметы, рабочие чертежи), содержание договора при выполнении строительно-монтажных работ (СМР) подрядным способом и пр.
Первичная документация по учету затрат, связанных с выполнением СМР подрядным и хозяйственным способами, приобретением основных средств и т.д. первичная документация при оприходовании завершенных капитальных вложений.
Учет затрат по капитальному строительству. Определение инвентарной стоимости законченных строительством объектов. Затраты, не увеличивающие стоимости основных средств, порядок их учета и списания. Учет затрат капитальных вложений.
Учет затрат на приобретение и создание нематериальных активов.
Приложения:
копия комплекта документации по одному из объектов вложений (договора, проекты, сметы, с правки-расчеты, учетные документы и т.п.); копия записей за определенный период на одном из аналитических счетов.
13.
Учет основных средств
Понятие и оценка основных средств. Документальное оформление и аналитический учет движения основных средств. Ведение инвентарных книг, карточек или инвентаризационных описей, порядок присвоения инвентарных номеров.
Порядок начисления и учета амортизационных отчислений на пассивную и активную части основных средств. Способы начисления. Техника составления расчетов по начислению амортизации.
Учет поступления основных средств. Учет затрат на восстановление основных средств. Методики переоценки стоимости основных средств, отражение в учете. Учет выбытия и перемещения основных средств. Раскрытие информации об объектах основных средств в бухгалтерской отчетности.
Приложения:
копии документов по учету поступления и движения основных средств; копия справки — расчета по начислению амортизационных отчислений по объектам основных средств.
14.
Учет нематериальных активов
Понятие, классификация нематериальных активов. Оценка нематериальных активов. Порядок начисления и учета амортизации нематериальных активов. Синтетический и аналитический учет нематериальных активов. Раскрытие информации в бухгалтерской отчетности.
Приложения:
копии документов по учету поступления и движения нематериальных активов: копия справки — расчета по начислению амортизационных отчислений по объектам нематериальных активов.
15.
Учет заемных средств и целевого финансирования
Виды и порядок учета кредитов банков. Виды и порядок учета займов. Порядок учета затрат по займам и кредитам. Учет выданных финансовых векселей и выпущенных облигаций. Учет налоговых кредитов. Целевые финансирования и поступления — объекты, мероприятия, под которые выделены целевые поступления. Организация синтетического и аналитического учета. Порядок контроля использования полученных средств.
Приложения:
копии документов на получение и погашение кредитов и займов: справки -■■■ расчеты по начислению процентов: копии документов на поступление и/или использование средств целевых поступлений и финансирования: копии записей по одному из аналитических счетов.
16.
Учет резервов предстоящих расходов и платежей
Состав и структура резервов предстоящих расходов, создаваемых в организации.
Источники создания и пополнения резервов предстоящих расходов, установленные размеры; статьи расходов, уменьшающие резервы.
Первичная документация по созданию, пополнению и использованию резервов предстоящих расходов и платежей.
Организация синтетического и аналитического учета.
Приложения:
извлечение из положения о создании различных резервов: перечень имеющихся в организации резервов предстоящих расходов и платежей: копии расчетов и т.п.
/ 7. Учет расходов по управлению и обслуживанию производства
Состав и номенклатура статей затрат, относящимся к общепроизводственным и общехозяйственным расходам. Методика и периодичность распределения общепроизводственных и общехозяйсгвенных расходов, предусмотренные в учетной политике организации.
Организация синтетического и аналитического учета по счетам 25 «Общепроизводственные расходы» и 26 «Общехозяйственные расходы».
Приложения:
Копия аналитического счета по счетам 25. 26 за определенный период: производственный отчет; ведомость распределения общехозяйственных и общепроизводственных расходов за определенный период.
18. Учет вспомогательных производств
Виды вспомогательных производств (ремонтные мастерские, автотранспорт, водо-, энерго-, теплоснабжение).
Первичная документация по учету затрат вспомогательных производств и учета полученной готовой продукции и/или выполненных работ.
Техника ведения накопительных ведомостей, журналов работ и составление отчетов по вспомогательным производствам (отчет ремонтной
мастерской, гаража).
Номенклатура статей производственных затрат по различным видам вспомогательных производств.
Организация синтетического и аналитического учета по счету 23 «Вспомогательные производства».
Периодичность и методика исчисления себестоимости выполненных работ или изготовленных деталей в ремонтных мастерских, 1 т-км работ, выполненных грузовым автотранспортом, водоснабжения (1 м3 воды), электроснабжение (1 кВт/час электроэнергии) и т. д.
Техника составления справки бухгалтерии на списание калькуляционной разницы между фактической и плановой себестоимостью готовой продукции, выполненных работ оказанных услуг.
Приложения:
копия одного аналитического счета по счету 23 «Вспомогательные производства» за определенный период, расчет фактической себестоимости
19.
Учет основного производства
Учет производства и методика исчисления себестоимости готовой продукции. В конкретном подразделении изучить документы по учету затрат на производство по статьям. Особенности первичного учета затрат в арендных коллективах. Изучить порядок группировки первичных документов по элементам затрат, корреспондирующим счетам и видам работ.
Первичный учет выхода продукции, порядок группировки данных о выходе продукции в бухгалтерских регистрах.
Формы бухгалтерских регистров, применяемых для учета производства, в подразделениях, порядок их заполнения. Порядок сдачи отчетов подразделений в центральную бухгалтерию.
Порядок группировки отчетов подразделений в центральной бухгалтерии (формы регистров аналитического и синтетического учета и последовательность их заполнения).
Методы определения себестоимости продукции, порядок списания отклонений фактической себестоимости от плановой.
Приложения:
привести формы регистров аналитического и синтетического учета производства, расчеты себестоимости продукции различными методами, справки на списание отклонений фактической себестоимости от плановой.
20.
Учет в обслуживающих производствах и хозяйствах
Виды обслуживающих производств и хозяйств (детские дошкольные учреждения, столовые, жилой фонд, клубы, ДкиО, магазины и другие торговые точки, прочие объекты культурно-бытового назначения: бани, сауны, медпункты и т.д.), которые не являются видами основного производства.
Ознакомиться с первичной документацией и отчетностью, используемой обслуживающими производствами и хозяйствами.
Ознакомиться с техникой ведения накопительных ведомостей, журналов работ и затрат, составлением отчетов обслуживающими производствами и хозяйствами.
Номенклатура статей производственных затрат по различным видам обслуживающих производств и хозяйств.
Организация синтетического и аналитического учета по счету 29 «Обслуживающие производства и хозяйства».
Периодичность и порядок закрытия аналитических счета главного счета 29, техника составления справок бухгалтерии на закрытие аналитических счетов за счет соответствующих источников.
Приложения:
Копия аналитического счета по счету 29 «Обслуживающие производства и хозяйства» за определенный период; копия справки бухгалтерии, на закрытие аналитических счетов главного счета 29.
21.
Учет продаж продукции (работу услуг)
Каналы продаж готовой продукции, наличие договоров, условия реализации, формы оплаты. Обязанность и ответственность сторон.
Первичная документация при оформлении продаж готовой продукции и получения оплаты.
Оценка отгруженной продукции. Учет продажи продукции. Учет расходов на продажу.
Определение полной (коммерческой) себестоимости проданной продукции. Инвентаризация отгруженной продукции.
В аналогичной последовательности рассматривается учет продаж выполненных работ, оказанных услуг.
Особенности учета продажи товаров, учет скидок (накидок) в части, относящиеся к проданным товарам.
Организация синтетического и аналитического учета продаж.
Приложения:
копия справки ■- расчета по распределению расходов на продажи; копия записей по снегам 90 «Продажи». 91 «Прочие доходы и расходы» за определенный период, копия справки бухгалтерии на закрытие аналитических счетов за определенный период по счетам 90 «Продажи». 91 «Прочие доходы и расходы» (рекомендуется рассмотреть 2—3 аналитических объекта).
22.
Учет финансовых результатов
Структура, порядок формирования и учет финансовых результатов деятельности организации. Учет финансовых результатов от продажи продукции (работ, услуг). Порядок формирования, состав и учет операционных, внереализационных, чрезвычайных доходов и расходов.
Периодичность определения и списания финансовых результатов, учтенных на счетах 90 «Продажи», 91 «Прочие доходы и расходы», 99 «Прибыли и убытки». Порядок организации аналитического учета на данных счетах.
Учет расчетов с бюджетом по налогу на прибыль. Учет нераспределенной прибыли (непокрытого убытка) отчетного года.
Приложения:
копии записей за определенный период на счетах 90. 91. 99, 84; копии справок — расчетов по распределению прибыли за истекший период.
23.
Бухгалтерская отчетность
Периодическая     бухгалтерская     отчетность,     ее     состав.     Годовая
бухгалтерская отчетность, се состав. Порядок закрытия счетов.
Основные требования, предъявляемые к внешней бухгалтерской отчетности. Правила оценки статей бухгалтерского баланса. Отчет о прибылях и убытках. Отчет о движении денежных средств. Отчетность о движении капитала и сведений о прибыли на одну акцию. Приложения и примечания к бухгалтерской отчетности, их роль и значение для понимания отчетности пользователями. Сводная бухгалтерская отчетность организации и порядок консолидации показателей. Пояснительная записка к годовому отчету, ее содержание. Порядок раскрытия статей бухгалтерской отчетности.
Специализированные формы отчетности.
Приложения:
копии форм бухгалтерской отчетности, пояснительная записка.
24.
Учет собственного капитала
Состав и порядок формирования собственного капитала организации. Формирование Уставного капитала организации, увеличение уставного капитала путем дополнительной эмиссии обыкновенных акций.
Учет величины добавочного капитала по результатам переоценки основных фондов; полученного эмиссионного дохода от продажи собственных акций сверх их номинальной стоимости. Учет по начислению и выплате дивидендов и их отражение на счетах бухгалтерского учета.
Учет резервного капитала за счет чистой прибыли в соответствии с законодательством. Ознакомиться с порядком отражения на счетах операций по учету образования и использования оценочных резервов.
Изучить порядок учета нераспределенной прибыли. Рассмотреть налогообложение операций и определение налогооблагаемой прибыли. Порядок учета по использованию средств целевого бюджетного финансирования.
Приложения:
копия устава организации, учетные регистры.
25.
Учет с прочими дебиторами и кредиторами
Изучить данные синтетического и аналитического учета по расчетам с прочими дебиторами и кредиторами (по каждому дебитору и кредитору). Учет операций по: потребленным услугам сторонних организаций, включая предоставление электроэнергии, газа, пара и т.п.; расчетам по исполнительным листам; расчетам с арендодателями по суммам арендной платы; расчетам по приобретению денежных документов; списанию задолженности неплатежеспособных дебиторов (по истечении срока исковой давности) - порядок списания определен учетной политикой организации; и другие.
Приложения.
Копии: документов по учету операций по депонированным суммам, по договорам комиссии и др.; аналитического счета за определенный период; акта сверки расчетов с какой-либо организацией; Журналов-ордеров, ведомости.
26.
Учет экспортно-импортных операций
Принятие к учету поступивших от поставщика импортных товаров на склад    таможни.    Начисление    и    перечисление    импортной    таможенной
пошлины. Начисление и перечисление сбора за таможенное оформление груза в рублях и инвалюте, учет курсовой разницы. Оприходование на складе организации полученные от поставщика импортные товары, прошедшие таможенный контроль.
Операции по перечислению с расчетного счета сумм на покупку иностранной валюты и комиссионного вознаграждения банку за услугу по покупке иностранной валюты на внутреннем валютном рынке. Перечисление с текущего валютного счета задолженности иностранному поставщику. Расчет и учет курсовых разниц. Начисление и перечисление комиссионного вознаграждения, включая НДС. Расчет таможенных платежей. Расчет покупной стоимости импортных товаров.
Отгрузка продукции иностранному покупателю при варианте перехода права собственности на готовую продукцию по мере ее оплаты. Операции по уплате в бюджет экспортной таможенной пошлины.
Расчет с российскими транспортными организациями за услуги по доставке груза. Учет валютной выручки от реализации экспортной продукции; Отражение финансового результат от реализации продукции.
Рассмотреть налогообложение операций по внешнеэкономической деятельности.
Приложения.
накладные на отпуск, государственную таможенную декларацию, бухгалтерские справки-расчеты, заявления на покупку валюты, выписки операций по расчетному и валютному счетам, паспорт сделки, счета-фактуры транспортных организаций.
27.
Учет затрат на производство
Изучить общие принципы организации учета затрат на производство. Понятие и состав прямых материальных затрат, затраты на оплату труда и социальное обеспечение, прочие затраты. Учет исправимого и окончательного брака. Оценка незавершенного производства по данным службы производственно-диспетчерского отдела.
Оформить регистры бухгалтерского учета затрат на производство:
при журнально-ордерной форме: ж/о № 10; 10/1; ведомости № 12; 15; Главная книга;
при упрощенной форме: ведомость ф. № В- 3;
при таблично-автоматизированной форме: ведомости и журналы ордера по дебету и кредиту счетов учета затрат издержек производства, Главная книга.
Приложения.
регистры бухгалтерского учета затрат на производство, ведомости и журналы ордера по дебету и кредиту счетов учета затрат издержек производства.
28.
Учет операций в иностранной валюте
Основные принципы осуществления операций в иностранной валюте. Оценка в бухгалтерском учете валютных ценностей и операций в иностранной валюте. Курсовые разницы и порядок отражения в бухгалтерском учете. Особенности учета кассовых операций в иностранной валюте и операций по валютному счету.
Учет операций по обязательной продаже выручки. Учет операций по
покупке - продаже иностранной валюты посредствам уполномоченных банков. Учет государственных облигаций и других видов ценных бумаг в иностранной валюте. Учет экспортных операций. Общая схема учета экспортных операций. Учет импортных операций. Общая схема импортных операций.
Особенности учета импортных операций через посредников. Учет поступления и реализации импортных товаров по заключенным договорам консигнации с иностранными партнерами.
Приложения:
копия отчета кассира с корреспонденцией счетов; копия выписки банка с расчетного и валютного счетов с расшифровкой; копии документов на покупку и продаж} иностранной валюты; Журналы-ордера № 1. 2. 3 и ведомости к ним и др.
2.3. Информационное обеспечение практики
Успешное выполнение практики и ее качество в значительной степени определяется объемом информационного обеспечения. Используются следующие основные источники экономической информации:
Учетные - бухгалтерская и статистическая отчетность, данные текущего учета, первичная документация;
Плановые - бизнес-план, финансовый и другие планы, нормативные данные;
Внеучетные - заключения аудиторов, акты ревизий, результаты специальных наблюдений и проверок и др.
Особое значение в качестве информационной основы экономического анализа имеют бухгалтерские данные, а бухгалтерская отчетность становится основным средством коммуникации, обеспечивающим достоверное представление информации о финансовом состоянии предприятия.
В отчетность включены все виды текущего учета: бухгалтерский, статистический и оперативный. Благодаря этому обеспечивается возможность отражения в отчетности всего многообразия предпринимательской деятельности предприятия.
По характеру сведений, содержащихся в отчетах, различают управленческую (внутреннюю) и финансовую (внешнюю) отчетности.
Основными, наиболее доступными и компактными источниками информации для анализа финансового состояния предприятия служат формы финансовой отчетности №1, 2, 3, 4, 5, а если анализ проводят внутренние пользователи, то еще и данные текущего бухгалтерского учета.
Исходной информацией для анализа являются данные из стандартных форм бухгалтерской отчетности: баланс (форма №1), отчет о финансовых результатах и их использовании (форма №2). Подготавливаются они, как правило, ежеквартально и тем самым определяют наименьший интервал и частот\ анализа. Годовая финансовая отчетность включает пять типовых форм: форма №1, форма №2, форма №3 - отчет о движении капитала, форма №4 - отчет о движении денежных средств, форма №5 - приложение к бухгалтерскому    балансу.    Эти    формы    составляются    путем    подсчета,
группировки и специализированной обработки данных текущего бухгалтерского учета и являются завершающей его стадией. Кроме рассмотренных форм бухгалтерской отчетности для анализа может быть использованы сведения из пояснительной записки к годовому отчету, в которой должна быть дана характеристика основных результатов деятельности предприятия, факторов изменения главных экономических показателей, финансового состояния и перспектив развития. При необходимости углубления анализа, используются данные о структуре затрат (журнал-ордер №10), данные о среднесписочной численности и фонде заработной платы, приложение к годовому балансу предприятия (форма №5). Наиболее полным источниками информации для финансового анализа являются внутренние (рабочие) бухгалтерские документы - оборотная ведомость и главная книга. Указанные документы ведутся при любой форме бухгалтерского учета и содержат более детализированную информацию, что позволяет: - проводить анализ ежемесячно, а при автоматизации бухгалтерского учета и чаще; - значительно увеличить глубину исследования, особенно при анализе прибыльности т.к. они дают возможность более подробно проанализировать структуру затрат; -сформировать отчет о движении денежных средств.
Кроме того, используются сведения из форм статистической отчетности; данные аналитического и производственного учета; устав предприятия и другие учредительные документы; паспорт предприятия и проектная документация; типовые договора, контракты, заказы и отчеты об их исполнении. Полученные исходные материалы обычно обобщаются и оформляются в виде сводных и аналитических таблиц, статистических рядов, схем, графиков, диаграмм, пояснительных записок в соответствующем разделе отчета.
3. ОФОРМЛЕНИЕ И ЗАЩИТА ОТЧЕТА ПО ПРАКТИКЕ
3.1.
Структура отчета по практике
Целью предоставления отчета по практике является проверка готовности студента к самостоятельному анализу, планированию и обобщению практических вопросов, а также определению полноты изучения студентом программы практики.
Структура отчета по производственной практике должна включать следующие элементы:
· титульный лист (приложение 1), содержащий печать предприятия и
подписи руководителя практики от предприятия и от вуза;
· содержание, представляющее собой перечень разделов и подразделов
с указанием страниц, формируемое студентом самостоятельно;
· введение,   включающее   краткую   характеристику   базы   практики,
историческую справку о развитии  предприятия,  выпускаемой  продукции,
задачи предприятия на современном этапе;
· основная   часть,   представляющая   собой   отчет   о   выполненной
студентом   работе   в   период   практики   и   соответствующий   требованиям
программе    практики.    В    отчете    отражается    выполнение    всех    частей
программы   и   индивидуального  задания  и   показывает  уровень  знаний   и
глубину подготовки студента;
заключение, содержащее оценку состояния предприятия на современном этапе, выводы и предложения по совершенствованию организации и управления маркетинговой деятельностью предприятия;
-список используемой литературы, включающий нормативные акты, литературные источники и т.п.;
-
приложения,   содержащие   заполненную   документацию   (бланки,
формы,   графики,   схемы   и   т.п.),   а   также   материал   для   выполнения
последующих курсовых работ.
3.2.
Оформление отчета по практике
Содержание отчета нужно излагать грамотно, сжато, избегать повторений и ненужных отступлений, не следует излишне загромождать текст описательным материалом.
Отчет должен быть четко и аккуратно оформлен, написан от руки или напечатан через полтора межстрочных интервала с использованием шрифта Times New Roman Cyr №14 на стандартных листах (с одной стороны) бумаги формата А4 (210 х 297) с полями: левое - 30 мм; правое - 10 мм; верхнее - 20 мм; нижнее - 20 мм. Расстояние между заголовками и текстом - 1 5 мм.
В начале работы помещается титульный лист (приложение 1). За титульным листом следует содержание отчета. Заголовки в содержании должны совпадать с заголовками в тексте отчета и соответствовать нумерации страниц.
Иллюстрационный материал (графики, диаграммы, рисунки, схемы, таблицы и пр.) должны быть представлены по мере изложения текста отчета.
а также иметь название, номер, и ссылки на источники.
Если отчет необходимо проиллюстрировать типовыми формами документации, то после заключения эти формы прикладываются в виде приложения к отчету.
Все страницы отчета должны быть пронумерованы арабскими цифрами. На титульном листе, содержании и первом листе основной части отчета номер не ставятся. Начиная со второго листа введения, который является 4 страницей, номер проставляют в правом верхнем углу.
Общий объем отчета должен иметь не менее 30 страниц (в переводе на печатные) основного текста, не считая приложения.
3.3.
Оформление дневника прохождения практики
Основным назначением дневника прохождения практики является отражение в нем работы, проделанной студентом на предприятии. Записи в дневник вносятся ежедневно.
График прохождения производственной практики. Он составляется студентом совместно с руководителем практики от предприятия. Календарный план должен охватывать все разделы программы практики. Фактическое выполнение календарного плана выявляется на основании записей в дневнике.
Ежедневные записи. Здесь описывается краткое содержание выполненных работ. Дневник еженедельно представляется руководителю практики от предприятия, который визирует дневник своей подписью и проставляет дату.
Индивидуальные задания. Здесь указывается краткое содержание полученного студентом индивидуального задания.
Производственная характеристика (оценка работы студента за практику). Дается руководителем практики от предприятия, подписывается и заверяется печатью предприятия.
Правильность, своевременность и аккуратность заполнения дневника практики является обязанностью студента и учитывается при оценке.
3.4.
Защита отчета по практике
Защита отчетов студентов-практикантов проводится в соответствии с учебным планом в установленные сроки.
Защита проводится в институте. Руководитель практики от вуза оценивает качество отчета и ответов на вопросы.
Для выхода на защиту отчета студент после окончания практики сдает на кафедру:
· отчет   по   практике,   подписанный   студентом   и   завизированный
руководителем от предприятия и руководителем практики от вуза;
· дневник   прохождения   практики,   заполненный   и   подписанный
студентом, руководителем от предприятия и руководителем от кафедры;
· отзыв   руководителя   практики   от   предприятия   о   деятельности
студента в период прохождения практики.
Руководитель от кафедры, рассмотрев предоставленные студентом материалы, ознакомившись со сведениями о посещении студентом базы практики и оценкой прохождения практики руководителем от предприятия, принимает решение об их допуске к защите.
Отчет о производственной практике студент защищает перед комиссией, которая назначается заведующим выпускающей кафедры. Студентам по итогам практики и результатам защиты отчетов выставляется дифференцированная оценка.
Студент, не выполнивший индивидуальное задание и программу производственной практики, получивший отрицательный отзыв о его работе на предприятии или неудовлетворительную оценку при защите отчета, отчисляется из института.
Приложение 1
           ФЕДЕРАЛЬНОЕ АГЕНТСТВО ПО ОБРАЗОВАНИЮ

 НЕГОСУДАРСТВЕННОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
       ВЫСШЕГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
     «СЕВЕРО-КАВКАЗСКИЙ ГУМАНИТАРНЫЙ ИНСТИТУТ»
                                      Кафедра «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»

ОТЧЕТ
по производственной практике на
(наименование предприятия)
Выполнил:
студент
курса, группы____________
__________________________________          (фамилия, имя. отчество)
м.п.
                                Руководитель практики от предприятия
(должность, Ф.И.О.)
Руководитель практики от института
(должность,. Ф.И.О.)
Отчет допущен к защите
        Отчет защищен с оценкой
«
»
2007 г.
        «
       »
        2007 г.

Приложение 2
ДНЕВНИК ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Фамилия____________________________________________________
Имя и отчество______________________________________________
Факультет
______________________________________________
Курс
группа______________________________________________________________
