ВОПРОСЫ К ЭКЗАМЕНУ 
ПО ДИСЦИПЛИНЕ «ИНФОРМАТИКА»

[bookmark: _Toc497191366]Введение в информатику
1.        Что такое файл?
2.        В чем состоит назначение файловой системы?
3.        Какие атрибуты может иметь файл?
4.        Что является основной характеристикой процессора?
5.        Понятие "информатика". 
6. Получение, накопление, хранение, обработка и передача информации.
7.        Основные  принципы построения и функционирования ПЭВМ. 
8.        Классификация программного  обеспечения.
[bookmark: _Toc497191367]Офисное программное обеспечение
[bookmark: _Toc497191368]Операционная система Windows
1.        Элементы основного экрана Windows.
2.        Назначение папки "Мой компьютер".
3.        Как переместить окно приложения на экране?
4.        Что такое главное меню?
5.        Что такое контекстное меню и как его вызвать?
6.        Какими способами можно переименовать папку или файл?
7.        Назначение пункта «Настройка главного меню»?
8.        Как выделить объект или группу объектов в окне?
9.        Как можно переключиться из одного окна в другое?
10.    Как создать новую папку?
11.    Как проводить перемещение и копирование объектов?
12.    Что такое ярлык? Для чего он используется?
13.    Каково назначение «Панели задач»?
14.    Для чего используется «Проводник»?
15.    Как просмотреть файловую систему компьютера?
16.    Как очистить корзину?
[bookmark: _Toc497191369]Текстовый редактор Word
1.        Как проверить орфографию?
2. Как построить таблицы со строго заданной высотой и шириной ячеек?
3.        Как получить белый текст на чёрном фоне?
4.        Как пронумеровать страницы?
5.        Как произвести слияние документов?
6.        Режимы просмотра документа.
7.        Как быстро попасть в начало документа?
8.        Как отменить последние выполненные команды?
9.        Как вызвать режим предварительного просмотра документа?
10.    Как копировать, перемещать и удалять фрагменты текста?  
11.    Как управлять размерами  абзацев и форматировать текст? 
12.    Как создать таблицу?
13.    Что такое мастера и шаблоны документов и как их использовать?  
14.  Как сохранить документы на диске? Как считать документы с диска? 
[bookmark: _Toc497191370]Электронные таблицы MS Excel
1.        Каковы основные понятия электронных таблиц (ЭТ)?  
2.   Что такое строки, столбцы,  ячейки,  координаты,  диапазоны, имена? 
3.        Что такое вставка, удаление строк,  столбцов,  ячеек?
4.        Что такое адресация? 
5.        Как осуществить копирование формул?  
6.        Использование  математических функций?  
7.    Какие  графические возможности для создания диаграмм Вы знаете? 
8.        Как осуществить поиск решения и подбор параметра? 
9.        Что такое сводные таблицы и консолидация данных?  
10.    Что такое логические функции, статистические функции, финансово-математические функции?
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1.        Создание БД. 
2.    Основные понятия и определения: база  данных, файл, запись, поле. 
3.        Формы представления БД. 
[bookmark: _GoBack]4.        Табличная форма представления БД. 
5.        Создание экранной формы. 
6.        Выбор данных по запросам. 
7.   Создание отчетов. Конструктор отчетов. Просмотр и печать отчетов. 
8.        Основные функции СУБД.
9.        Общие понятия реляционного подхода к организации БД. 
10.    Ввод записи.
11.    Форматирование таблиц.
12.    Поиск данных. Сортировка и использование фильтров.
13.    Создание  и сохранение запроса.
14.    Анализ структуры таблицы. 
[bookmark: _Toc497191372]Интеграция документов в Microsoft Office
1.        Буфер обмена и его назначение. 
2.        Встраивание объектов. 
3.        Редактирование встроенных объектов. 
4.        Технология связывания объектов. 
